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Para ser Aplicado por:

Instituciones de la Republica Argentina que participen en la presentacion de proyectos en todas
las lineas de financiamiento cuyos objetos respondan a las convocatorias realizadas.

Propdsito

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en los circuitos
relacionados con los procesos que recorre un proyecto para la rendicion de cuentas de gastos, el
seguimiento técnico — financiero y la auditoria e informe final.

Alcance

Este documento se aplica a todos los agentes que intervienen en los procesos relacionados con
la puesta en marcha, la ejecucion y la evaluacién de los informes y rendiciones de cuentas
presentadas en relacién con los instrumentos promocionales del COFECYT.

Referencias legales

Actos administrativos aprobatorios las convocatorias, de sus Bases y Condiciones y de los
resultados de cada una, asi como también, de la constitucién de la Comision Evaluadora,
convenio de subvencion, los Decretos Reglamentario N° 1344/07 y modificatorios reglamentario
de la Ley N° 24.156, los N° 1343/74 y N° 1906/06 relacionados con el régimen para la liquidacién
de pasajes y vidaticos, los N° 1023/01 y N° 1030/16 y sus modificatorios concernientes a las
compras y contrataciones del Estado.

Responsabilidades

Responsable de la reglamentacién: Sr. Ministro
Responsable del Proceso: Secretario General del COFECYT y DGA
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MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES - COFECYT

A. LINEAMIENTOS GENERALES

1. OBJETIVO

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en los circuitos
relacionados con los procesos que recorre un proyecto desde la percepcién de los fondos, la
rendicién de cuentas de gastos, el seguimiento técnico — financiero, la auditoria e informe final y la
aprobacion definitiva de cierre de proyecto.

En este marco, el Manual persigue como objetivo definir y establecer los procedimientos a emplear
por las organizaciones a efectos de unificar los criterios para: la habilitacion de cuentas receptoras
de fondos, la registracion de las operaciones y transacciones, la rendiciéon de cuentas y el control
de los recursos destinados al financiamiento de los proyectos de todas las lineas de los
instrumentos promocionales del CONSEJO FEDERAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

2. ALCANCE

Los procedimientos descriptos en el presente Manual rigen a partir de la fecha de su aprobacién y
abarca desde que el COFECYT recibe la documentacion para ser evaluada hasta que la Direccién
General de Administracion tramite el pago final.

El alcance asi definido involucra a la Secretaria General del COFECYT y a la Direccién General de
Administracion, ambas pertenecientes al MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION PRODUCTIVA, a las autoridades provinciales de Ciencia y Tecnologia acreditadas
ante el COFECYT, al Director Técnico del proyecto o figura equivalente, al Beneficiario de los
resultados del proyecto y a las correspondientes Unidades de Vinculacion Tecnolégica.

3. GLOSARIO DE TERMINOS

En el presente Manual, siempre que se haga referencia a alguno de los términos mencionados a
continuacion, los mismos se entenderan de la siguiente forma:

Aportes Comprometidos por la Contraparte: diferencia que debera ser aportada por los
BENEFICIARIOS para cubrir el costo total del proyecto.

Autoridad Competente: se considera a aquel funcionario responsable de la actividad econémica
financiera de un organismo publico. En todos los casos es necesario adjuntar una copia certificada
de la designacién en el cargo de dicho funcionario.

BENEFICIARIO o Entidades Beneficiarias (EB) o Instituciones Beneficiarias (IB): las
instituciones del sistema cientifico-tecnolégico, los institutos de investigacion, los museos de
ciencias y tecnologia, los sitios paleontolégicos y arqueoldgicos, las universidades, las areas
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naturales protegidas y las organizaciones no gubernamentales que dependan de organismos
provinciales o municipales, gobiernos locales y/o provinciales, entre otros, que cumplan con los
requisitos establecidos en las Bases y Condiciones publicadas en la pagina web del COFECYT.

COFECYT: siglas que identifican al Consejo Federal de Ciencia y Tecnologia del MINCYT.

Comité, Comité de Evaluacion, Comité Evaluador de los instrumentos promocionales del
COFECYT: alude al cuerpo colegiado, designado a través de la Resolucion N° 071/16, con
experiencia para analizar globalmente los proyectos que se presenten, cuya mision es dar
coherencia al conjunto de las evaluaciones realizadas y establecer el mérito del proyecto sobre la
base de la opinién de los pares integrantes y los criterios de pertinencia establecidos en las bases
de la convocatoria.

DGA: alude como la Direccion General de Administracion del MINCYT.
Dias: en todos los casos refiere a dias habiles.

Rendiciones: comprende la totalidad de los documentos que hacen desde la definicion hasta la
ejecucion final del proyecto, tanto en sus aspectos contables, fiscales, técnicos, etc.

Etapas elegibles: conjunto de actividades que se consideran pertinentes para su financiacién con
recursos proveidos por las diferentes fuentes de financiamiento, cuando se hallen incluidas en un
proyecto elegible.

Fuentes de Financiamiento: fondos aportados por el MINCYT y por la contraparte, segin surja
del convenio y/o contrato firmado entre las partes para ser aplicados al financiamiento de los
proyectos en el marco de un programa.

Gastos elegibles o aceptables: conjunto de gastos por concepto de adquisicion de bienes, obras
y servicios, entre otros, vinculados en forma inequivoca al objeto del proyecto y que contribuyen al
logro de los resultados previstos en su formulacion, segin la modalidad y realizados a partir de la
fecha de firma de la resolucién de adjudicacion de subsidio de la convocatoria.

Jurisdiccion, jurisdiccional, provincia y provincial: términos que se hacen extensivos vy
comprenden, en este documento, a la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

MINCYT, Ministerio: alude al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Productiva de la
Nacién (MINCYT).

Proyecto elegible (proyecto): conjunto de etapas elegibles que permiten alcanzar objetivos
verificables en el marco de un programa.

Secretaria General: utilizada para mencionar a la Secretaria General del COFECYT.
Responsable de coordinar la promocion de la actividad federal en ciencia y tecnologia a través de
la direccion de la organizacion de las lineas de financiamiento existentes evaluando nuevas
posibilidades de creacion.

UVT, Unidad de Vinculaciéon Tecnoldgica: entidades a las cuales pueden recurrir las
organizaciones cuando planifican la presentacion de un proyecto, dado que brindan asistencia a la
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formulacién y a la vinculacion entre Instituciones de Ciencia y Tecnologia y el sector privado.
Tienen como misién asistir a las instituciones en el desarrollo de proyectos que tengan como fin el
mejoramiento de actividades productivas y comerciales. Fomentan innovaciones que impliqguen
investigacion y desarrollo; transmision de tecnologia y asistencia técnica. Las UVTs aportan su
estructura juridica para facilitar la gestion, organizacion y el gerenciamiento de los proyectos.

4. CONTROL DE CAMBIOS

Este documento se ird modificando a medida que vayan surgiendo nuevas necesidades no
previstas originalmente, oportunidades de mejoras en los procesos y/o procedimientos definidos,
0 que se produzcan variaciones en los montos definidos.

Los cambios deberdn contar con la aprobacion de la Secretaria General del COFECYT. Los

mismos seran remitidos al Sr. Ministro previa intervencién y aprobacién de la Unidad de Auditoria
Interna del MINCYT.

5. ORDEN DE PRELACION DE LAS NORMAS

En caso de existir discrepancias entre la Secretaria General, los beneficiarios, UVTs y la DGA, se
seguira el siguiente orden de prelacion:

a) Las Bases y Condiciones para los proyectos promovidos por el COFECYT, aprobadas por acto
administrativo.

b) El presente MANUAL DE ADMINISTRACION DE OPERACIONES — COFECYT y sus Anexos.

¢) El Convenio de Subvencion.

d) Las notificaciones y comunicaciones expuestas en la pagina web del COFECYT.

e) Normativa legal vigente en la Republica Argentina.

Las relaciones juridicas entre los BENEFICIARIOS vy los terceros involucrados se regiran por el
contrato suscripto entre ellos. Queda expresamente indicado que la Secretaria General y/o el
MINCYT no tienen participacion alguna en los aspectos contractuales entre los beneficiarios y
terceros involucrados.

Las relaciones juridicas entre los proveedores de bienes y/u obras y/o servicios y los beneficiarios
se rigen por los documentos de licitacién y los contratos de provision o servicios respectivos;
ningun proveedor podra derivar derechos o exigir pagos a la Secretaria General y/o el MINCYT
con motivo del beneficio.

6. NOMINA DE DOCUMENTOS A UTILIZAR

Anexo l.a. |- Solicitud de Alta de Entes (Beneficiarios/UVTS).

Anexo I.b. - Autorizacion de Acreditacion de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria.
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Anexo Il.  -Modelo de Nota de Elevacion al COFECYT.

Anexo lll. | -Modelo de Informe Técnico de Avance.

Anexo IV.a. -Rendicién de Cuentas de Gastos sobre Fondos recibidos del MINCYT.
Anexo IV.b. |-Rendicién de Cuentas de Gastos sobre Fondos recibidos de la Contraparte.

Anexo IV.c. |-Rendicién de Gastos de Pasajes, Movilidad y Viaticos - Fondos Aportados por el

MINCYT.
Anexo IV.d. |-Rendicién de Gastos de Pasajes, Movilidad y Viaticos - Fondos Aportados por la
Contraparte.
Anexo V. -Modelo de Inventario de Bienes de Capital (adquiridos con fondos del proyecto).
Anexo VI. | -Modelo de Informe Técnico Final.
Anexo VII. |-Modelo de Informe Final de Proyecto - Autoridad de Aplicacion.
Anexo VIII. |-Modelo de Solicitud de Cotizacién de Presupuestos/Proformas.

Anexo IX. |-Cuadro Comparativo.

Anexo X. | -Modelo de solicitud de Modificaciones Presupuestarias
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B. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS BASICOS

1. CONVOCATORIAS: LLAMADOS Y VENTANILLA PERMANENTE

Cualquiera sea la modalidad, para que un proyecto potencial ingrese al sistema de evaluacion
debera seguir las pautas establecidas en las Bases y Condiciones del llamado correspondiente.

2. SUPERVISION DE LA EJECUCION

La Secretaria General del COFECYT, la Direccién General de Administracion del MINISTERIO DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA, las autoridades provinciales de Ciencia
y Tecnologia acreditadas ante el COFECYT, el Director Técnico del proyecto o figura equivalente y
las correspondientes Unidades de Vinculacion Tecnolégica, supervisaran la ejecucién de los
proyectos financiados, cada uno en el &rea de su competencia, prestando atencion especial a los
siguientes aspectos:

= Razonabilidad del grado de avance de la ejecucion de los proyectos segun el plan de trabajo
aprobado.

= Actualizacién de los datos expuestos en los registros contables y auxiliares inherentes al
proyecto con identificacion clara y univoca del origen y de la aplicacién de los fondos segun
provengan del MINCYT y de otros aportantes.

= Documentacion soporte, probatoria de los gastos e inversiones realizados, conforme al plan
de erogaciones y la ejecucion financiera.

= Efectiva realizacion de los aportes comprometidos por la contraparte.

Para ello tendran acceso a:

- Lainformacion y/o verificacion in situ del grado de avance de la ejecucion de los proyectos,
segun el plan de trabajo aprobado.

- Los libros, los registros, las planillas, u otro soporte documental (manual y/o
computadorizado), de la ejecucién contable y financiera inherente al proyecto.

- La documentacion probatoria de los gastos e inversiones realizadas conforme al plan de
erogaciones.

- Verificar la efectiva realizacion de los aportes comprometidos por la contraparte.

- Verificar la existencia de copias de resguardo, en aquellos casos que se utilicen medios
informaticos para la registracion, procesamiento y archivos de datos.

Asimismo, las areas mencionadas en el primer parrafo del presente apartado podran requerir toda
la documentacién y/o informacién que juzguen necesaria inherente al proyecto.

Por lo expuesto precedentemente, el BENEFICIARIO y/o UVT debera conservar la documentacion
respaldatoria de las rendiciones por un periodo de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la
finalizacion del proyecto y la pondra a disposicion de las autoridades pertinentes cuando éstas asi
lo requirieren.
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En el supuesto de verificarse irregularidades el COFECYT podra dar por cancelado el proyecto
con la Entidad Beneficiaria y/o UVT, conforme lo establecido en el apartado 15 del presente
Manual.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. del BENEFICIARIO

Los BENEFICIARIOS de cada proyecto deberan velar por el buen uso de los recursos que le sean
asignados, los que seran aplicados Unicamente a las actividades previstas en cada proyecto, y
deberan cumplir fielmente con la normativa legal y de control interno, vigentes.

3.2.de laUVT

Cada UVT sera la responsable de la administracién del proyecto, segun surge del Convenio de

Subvencién firmado oportunamente. Asimismo, debera:

1. Ajustarse en un todo a lo dispuesto en la Ley Nacional N° 23.877 de “Promociéon y Fomento de

la Innovacion Tecnolégica”.

2. Velar por el buen uso de los recursos que le sean asignados para su administracion y cumplir
fielmente con la normativa del instrumento para el que fue presentado el proyecto.

3. Comprometerse a tomar conocimiento y dar cumplimiento del presente Manual y de las
notificaciones enviadas por el COFECYT.

En este sentido, debera realizar un seguimiento periédico de la pagina web del COFECYT a fin
de estar al corriente de las modificaciones y/o nuevas normativas aplicables a proyectos
financiados por el mismo.

4. Comunicar fehacientemente las modificaciones a los Beneficiarios y/o Responsables de los
proyectos que administran.

5. Comprometerse y asistir a las capacitaciones de actualizacion brindadas por el COFECYT.

6. Asegurar la prestacién del servicio durante los periodos de receso, a fin de no interrumpir la
administracion y ejecucion de los proyectos.

7. Llevar un archivo ordenado e individualizado por proyecto.

8. Controlar el grado de ejecucion de los proyectos administrados para cumplir, en tiempo y forma,
con la rendicién de los mismos, asi como informar al COFECYT cuando detecte insuficiente
ejecucion de los fondos asignados a un proyecto.

9. Percibir y administrar los desembolsos del proyecto de manera transparente y de acuerdo al
presupuesto general aprobado y la normativa vigente.

4. PARTICIPACION DE LA UVT

4.1. Percepcion de los fondos del proyecto

A los efectos de poder percibir los fondos del proyecto la UVT, responsable de la administracién
del mismo, debera gestionar una cuenta bancaria ante el Ministerio de Hacienda y Finanzas
Pudblicas. A tal fin, en primer término debera completar la Solicitud de Alta de Entes - Anexo l.a.
y remitir -via correo postal- la documentacion firmada al area Contable de la DGA del MINCYT,
sito en Godoy Cruz N° 2320 — 1° Piso, (C1425FQD) Ciudad Autonoma de Buenos Aires.
Adicionalmente, enviara una copia escaneada de la documentacién via correo electrénico a
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cofecyt@mincyt.gob.ar . La cuenta asi habilitada sera de utilizacion exclusiva para los proyectos
cuyo financiamiento provenga del COFECYT.

Posteriormente, toda autorizacion de transferencia de fondos se instrumentara mediante el
formulario Autorizacién de Acreditacién de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria -
Anexo l.b.

Los Anexos l.a. y Lb., citados precedentemente, integran las normas del presente Manual de
Operaciones.

4.2. Contabilidad

Esta UVT debera poseer un libro contable rubricado donde individualizara las operaciones que
correspondan a cada uno de los proyectos que administre, de modo que se refleje, como minimo:

i) Recursos o fondos recibidos (por cada fuente de financiamiento)
Dentro de cada fuente se debera identificar la fecha y el monto percibido.
i) Gastos efectuados (por cada fuente de financiamiento)
Dentro de cada fuente se debera identificar: la fecha, el concepto y el importe de la erogacion.

Para el caso que se registre por montos totales, se debera exponer la composicion de los mismos
a través de la identificacion de la documentacion soporte individual que los integran.

4.3. Canon de la UVT

La Unidad podra retener, de los fondos desembolsados en cada etapa, el porcentaje reconocido
como canon institucional, conforme a lo establecido en las Bases del llamado correspondiente. El
monto del mismo debera prorratearse de forma uniforme en cada una de las etapas del proyecto.

5. DEL INFORME TECNICO y FINANCIERO DE AVANCE y LA RENDICION DE CUENTAS

La presentacion de la documentacion se har4d mediante sobre cerrado, en cuyo frente se
identificara las leyendas: COFECYT, nombres de la convocatoria y del proyecto y el nimero de
convenio asignado por el COFECYT.

Este sobre se ingresara a través de la Mesa de Entradas del MINCYT, sita en Av. GODOY CRUZ
2320- (C1425FQD) Ciudad Autonoma de Buenos Aires, de lunes a viernes en el horario de 10.00
a 17.00 hs. quien lo remitird al COFECYT para que éste formalice, de corresponder, el pedido de
apertura del expediente correspondiente e incorpore al mismo la documentacion recibida
previamente foliada con la identificacion pertinente.

Dentro del sobre, la UVT debera incluir los siguientes elementos:
a) Nota de elevacion — Anexo Il
b) Informe técnico de avance — Anexo Il
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¢) Rendicién de cuentas de gastos sobre fondos recibidos del MINCYT — Anexo IV.a.

d) Rendicion de cuentas de gastos sobre fondos recibidos de la Contraparte — Anexo IV.b.

e) Rendicion de Gastos de Pasajes, Movilidad y Viaticos - Fondos Aportados por el MINCYT -
Anexo IV.c.

f) Rendicion de Gastos de Pasajes, Movilidad y Viaticos - Fondos Aportados por la Contraparte -
Anexo IV.d.

Se presentara cada uno de estos items en forma separada y para cada etapa rendida.

En ningln caso, se aceptaran documentos que presenten tachaduras, raspados, mutilaciones,
enmiendas Yy/o interlineas, que impidan su legibilidad en alguna de sus partes que hiciere a la
esencia del documento, y no estuvieran debidamente salvadas.

Los informes técnicos y financieros de avance, se conforman con la totalidad de los documentos
citados en los items a) a f). Los mismos seran evaluados por el Comité Evaluador, que verificara lo
siguiente:

- la coherencia, pertenencia y cumplimiento de la ejecucién de las etapas y actividades
conforme al plan de trabajo, al plan de erogaciones y la ejecucién financiera del proyecto
aprobado e incluido en el Convenio de Subvencion.

- pertinencia de los gastos,

- efectivo cumplimiento de la Contraparte comprometida, para lo cual solicitara todas las
aclaraciones que estime necesarias.

Realizada la evaluacion, el Comité Evaluador emitird un Acta que se incorporara al expediente y
se remitiran las actuaciones a la DGA para su intervencion.

En el caso de que en las Bases del llamado se contemple la entrega de “modelos” (documentos,
libros, etc. en soporte digital), se debera hacer referencia a los mismos en el informe técnico de
avance y el Comité Evaluador emitira una opinién respecto a ellos.

a) Nota de elevacion

Toda presentacion que efectie la UVT deberd ser dirigida al sefior Secretario General del
COFECYT segun el modelo de nota previsto en el Anexo I, del presente Manual: Estara emitida
en original, fechada y firmada por la méxima autoridad de la UVT o la persona designada por ésta
como representante ante el COFECYT. En cada oportunidad se debera acompafiar una copia fiel
de la designacién al momento de remitir las rendiciones de cuentas.

b) Informe técnico de avance
El informe técnico permitird conocer el grado de cumplimiento cualitativo de las etapas
financiadas.

Es condicion necesaria para su aprobacién que, en este informe, se realice una descripcién
detallada del grado de avance en funcion de cada actividad que integra a cada una de las etapas
rendidas, conforme el proyecto aprobado. Se remite a la visualizacion de Modelo de Informe
Técnico de Avance - Anexo lll, de este Manual.

Cada informe técnico de avance, se presentara en original, fechado y firmado por el Director del
Proyecto, y sera remitido por la UVT conjuntamente con la rendicién de gastos correspondiente.
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Técnicamente la etapa debera estar concluida para que se la pueda evaluar. En aquellos casos en
que se rinda técnica y financieramente mas de una etapa en simultaneo, se debera presentar un
informe técnico individualizado por cada una de las etapas rendidas.

Por tal motivo, se considera que la descripcién de lo efectivamente realizado, por actividad y por
etapa, es una condicién necesaria e indispensable para su evaluacion.

c) Rendicién de cuentas de gastos sobre fondos recibidos del MINCYT

Podran resultar elegibles los gastos, para ser imputados al proyecto, a partir de la fecha de firma
de la Resolucion Ministerial de Adjudicacién del subsidio. También se podran reconocer gastos
elegibles a financiar con recursos del MINISTERIO a aquellos gastos efectuados desde la fecha
de emisién de la nota de encuadramiento de la solicitud de financiamiento o del proyecto, cuando
las bases y condiciones de la linea de financiamiento y/o convocatoria y/o ventanilla asi lo
establezcan, pero condicionado a la efectiva adjudicacién de los mismos por la Resolucién
Ministerial pertinente”. Las rendiciones de gastos deberan ajustarse a los rubros que originalmente
se consideraron financiables en el presupuesto aprobado (gastos elegibles segin lo establecido
en las Bases de la Convocatoria) y a las etapas y las actividades que se describan en el informe
técnico de avance pertinente las que debieron cumplirse conforme al proyecto.

A los efectos de percibir el siguiente desembolso, de acuerdo a lo estipulado en el cronograma de
desembolsos, se considerara que el total de los fondos rendidos, respecto del total de los fondos
percibidos, alcance el 100%.

En aquellos casos en los cuales no se llegue a rendir el 100% del desembolso percibido, pero se
alcance al menos el 75%, se aceptard dicha rendicién siempre y cuando las actividades
planificadas, de cada etapa, se encuentren ejecutadas. El remanente pendiente de la rendicion
sera descontado del desembolso siguiente.

En el presente Manual se define que en el caso que la presentacién de rendiciones alcance el
75% y posteriormente se presente una rendicion complementaria de la etapa, por ejemplo el 25%
restante, ello no habilitar4 a un desembolso sino hasta el final del proyecto.

La rendicion de cuentas se presentara completando la totalidad de los campos que integran las
planillas, segun el modelo expuesto en el Anexo IV.a. del presente Manual. Cada planilla debera
presentarse en original, y firmada por la maxima autoridad de la UVT.

La elevacion de la rendicion de fondos MINCYT estara acompafiada de su certificacion contable
emitida por un contador publico y certificado por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas
de la jurisdiccién, de acuerdo a las especificaciones del presente Manual y aludiendo a éste en la
respectiva certificacion.

Esta certificacion contable eximird a la UVT de la presentacién de la copia fiel de las facturas,
recibos o tickets rendidos.

El MINCYT se reserva el derecho de solicitar, o constatar in situ, la documentacion original fuente
de la certificacion presentada.

Para aquellos casos en que la UVT decida presentar la rendicién de cuentas sin la certificacion
contable se debera adjuntar fotocopias de la totalidad de los comprobantes con el sello “ES
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COPIA FIEL”, avalada a través de la firma y aclaracion de la maxima autoridad de la UVT o
autoridad competente.

Las rendiciones de gastos deberan cumplir con las normas legales y de presentacion, a efectos de

facilitar su revisién y evitar rechazos formales que demoren su aprobacion, a saber:

- Las planillas de las rendiciones de cuentas, como la documentacién adjunta, se presentaran
encarpetadas.

- Cada hoja que forme parte de la rendicion deberda estar numerada al pie sin borrones ni
enmiendas y en forma correlativa. En caso de ser necesario agregar comprobantes se debera
volver a numerar, ya que no se admitiran dos nimeros de folios iguales, ni con el agregado de
subindices o nimeros bis.

- El importe que se certifica debe coincidir con el importe total rendido que figura en las planillas
correspondientes.

- El orden de la rendicion de cuentas se establece incorporando:

Caso #1 (con certificacion contable con firma legalizada por el Consejo Profesional
correspondiente:
= Certificacion contable
= Planilla general de rendicion
= Planilla de rubro rendido
= Copia fiel de los tres (3) presupuestos respaldatorios para cada gasto superior a
diez mil pesos ($ 10.000).

Caso #2 (sin certificacion contable):
= Planilla general de rendicién
= Planilla de rubro rendido
= Copia fiel de los comprobantes detallados, para cada item, en la planilla por
rubro
= Copia fiel de los tres (3) presupuestos respaldatorios para cada gasto superior a
tres mil pesos ($3.000)

- La documentacién que se presente deberd cumplir con los siguientes requisitos:

» Las facturas y recibos ademés de cumplir con los requisitos legales e impositivos vigentes
deberan estar emitidos a nombre del BENEFICIARIO o de la UVT, de acuerdo a lo
establecido en cada Convenio. En el caso de presentarse facturas “A”, solo se reconocera
como importe rendido hasta el monto del precio neto gravado, o sea, el precio antes de
impuesto.

» Las facturas deberan ser emitidas durante la validez de la oferta avalada por los
presupuestos obtenidos.

Se deberan adjuntar a las facturas sus respectivos presupuestos y cuadros comparativos.

= Los datos contenidos en todos los comprobantes no deben presentar enmiendas o
tachaduras.

» Todos los pagos superiores a $1.000.- (Pesos un mil), deberan realizarse de acuerdo a la
Ley N° 25.345 de Prevencion de la Evasién Fiscal, tanto para cancelaciones parciales
como totales.
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= Estaran cancelados con los sellos “Pagado por la Entidad Beneficiaria™ y “Pagado por la
uvT™,

*» La documentacion respaldatoria de las rendiciones debera estar disponible en original
para ser revisada a requerimiento del COFECYT o de la Autoridad de Aplicacién
Jurisdiccional.

d) Rendicién de cuentas de gastos sobre fondos recibidos de la CONTRAPARTE

Podran resultar elegibles los gastos, para ser imputados al proyecto, a partir de la fecha de firma
de la Resolucion Ministerial de Adjudicacién del subsidio. También se podran reconocer gastos
elegibles aportados por la CONTRAPARTE a aquellos gastos efectuados desde la fecha de
emision de la nota de encuadramiento de la solicitud de financiamiento o del proyecto, cuando las
bases y condiciones de la linea de financiamiento y/o convocatoria y/o ventanilla asi lo
establezcan, pero condicionado a la efectiva adjudicacién de los mismos por la Resolucién
Ministerial pertinente.

Se trata de aquellos gastos que realiza la contraparte, para la adquisicion de bienes de capital, de
materiales e insumos, o para el pago de sueldos y sus cargas sociales del personal existente y la
contratacion de servicios de consultorias que, siendo necesaria la incorporacién al proyecto, se
encuentran encuadrados bajo los conceptos de “elegibles”, segun lo estipulan las Bases del
llamado.

La rendicién de cuentas de estos gastos se presentara en original y firmada por la maxima
autoridad de la UVT. Los gastos se detallaran en las planillas que conforman la Rendicién de
Cuentas de Gastos sobre Fondos recibidos de la Contraparte, Anexos IV.b.

A efectos de facilitar la revision y evitar rechazos formales que demoren la aprobacion de la
rendicién, la maxima autoridad de la UVT debera prever que los diferentes anexos cumplan con
las siguientes normas minimas de presentacién, a saber:

- La suma de los documentos respaldatorios (facturas, recibos y/o tickets) que integren la
rendicién de cuentas y el monto que se certifique por Contador Publico Nacional, y legitime el
Consejo Profesional de Ciencias Econdémicas del lugar, sean coincidentes con el monto total
rendido que se exponga en las planillas correspondientes (Anexos IV.a, a IV.d).

- Como alternativa de la certificaciéon legitimada mencionada precedentemente, se adjuntaran
fotocopias de la totalidad de los comprobantes respaldatorios con el sello “ES COPIA FIEL” y
avaladas por la maxima autoridad de la UVT o autoridad competente.

Para su elevacién se seguiran las pautas formales definidas para la presentacion de la Rendicion
de cuentas de gastos sobre fondos recibidos del MINCYT, expuestas en el apartado 5, del
presente Manual.

No se evaluaran informes técnicos parciales ni se consideraran rendiciones contables o de
contraparte que no se encuentren acompafadas del correspondiente informe técnico.

En la totalidad de las instancias los documentos citados deberan contar con las aprobaciones
formales correspondientes.

! Resolucién (SH) N° 87/14, articulo 17, inciso a)
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El Comité Evaluador emitird un Acta, segun lo descripto en el presente apartado, en la que
resuelve aprobar los informes de avance en su faz técnica y las rendiciones de cuentas en lo que
hace a la pertenencia de los gastos, asi como también tener por cumplida la contraparte
comprometida. Posteriormente, girara las actuaciones a la DGA.

La DGA verificara las planillas que conforman cada rendicién de cuentas, por gastos erogados con
fondos del MINCYT, con la documentacién citada en los apartados 5.c), respectivamente, y
constatara que la misma se relacione con la certificacion contable de gastos emitida por un
Contador Publico Nacional o con la documentacién de respaldo, segun corresponda. Asi entonces,
la DGA emitira su conformidad y girard las actuaciones al COFECYT. De rechazar alguna
documentacién, emitira sus objeciones y girara las actuaciones al COFECYT.

6. DESEMBOLSOS

Cada proyecto adjudicado sera financiado a través de los desembolsos de aportes no
reembolsables.

La DGA habilitara los desembolsos parciales del beneficio, segun el cronograma del proyecto, que
seran transferidos por el SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERO del TESORO NACIONAL a
la cuenta bancaria que la UVT administradora declare, segun lo establecido en el apartado 4.1.,
mediante la presentacion de los formularios alli indicados.

Adicionalmente, para autorizar cada desembolso la DGA verificara la existencia de la siguiente
documentacién incorporada al expediente:

En el primer pago
a. Convenio de Subvencion protocolizado.
b. De corresponder, los instrumentos que acrediten la constitucién de una garantia2 que
cubra el 100% del anticipo de los fondos solicitados.
c. Otros, segun surja en las Bases de la convocatoria correspondiente.

En los pagos subsiguientes
a. Informe técnico de avance.

b. Rendicién de cuentas del desembolso.

Se remite a la lectura de lo detallado en el apartado 5. del presente Manual.

7. PROPIEDAD DE LOS BIENES

El equipamiento no consumible y el remanente de los bienes de consumo y de los materiales,
adquiridos durante la ejecucion del proyecto, quedaran en propiedad del BENEFICIARIO, en un todo
de acuerdo con las Bases y Condiciones de cada instrumento de financiamiento y el Convenio
firmado entre las partes.

Idéntico derecho de propiedad le cabra por los logros alcanzados mediante cualquiera de las
fuentes de financiamiento.

2 Debera constituirse dicha garantia mediante péliza de caucion aprobada por la Superintendencia de Seguros de la
Nacion, extendida a favor del MINCYT.
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La UVT, debera llevar un libro rubricado de Inventario de Bienes de Capital, segun el Anexo V.,
que se adquieran con los fondos otorgados, de cuya guarda y conservacién sera responsable el
Beneficiario del Proyecto, durante la vida del mismo.

Este registro se mantendra actualizado en funcion a las incorporaciones y modificaciones que
surjan en el transcurso de la ejecucion del proyecto.

Es responsabilidad del BENEFICIARIO y de la UVT arbitrar los medios necesarios para que se

realice la efectiva incorporacion patrimonial de los Bienes de Capital adquiridos en el marco del
proyecto.

8. FINALIZACION DEL PROYECTO: INFORME FINAL

El fin de proyecto es el Unico desembolso que no opera como anticipo y sé6lo se percibira tras

haber rendido el 100% del monto total presupuestado para gastos MINCYT.

A fin de proceder al desembolso “fin de proyecto” el BENEFICIARIO debera presentar, a través de

la UVT el Informe Técnico Final, de acuerdo con el modelo adjunto en el Anexo VI, que constara

de los siguientes capitulos:

- descripcion de los objetivos del proyecto y del grado o porcentaje alcanzado,

- detalle de las actividades realizadas,

- resultados alcanzados y la efectiva transferencia de conocimientos prevista en el mismo,

- breve descripcion de las dificultades presentadas y el grado o porcentaje en que pudieron
haber afectado el desarrollo del proyecto.

Las autoridades de aplicacién de Ciencia y Tecnologia de cada jurisdiccion deberan presentar un
Informe Final de Proyecto, de acuerdo al modelo que se encuentra en el Anexo VII, donde
conste expresamente en un capitulo dedicado al efecto que se realiz6 la auditoria final y que se le
otorgbé completa ejecucién al proyecto.

9. DEVOLUCION DE FONDOS

En aquellos casos en los cuales sea necesario realizar una devolucién de fondos la UVT debera:

- Coordinar el procedimiento de devolucién correspondiente con el COFECYT y la DGA del

MINCYT.

- Remitir copia fiel del comprobante de devolucién de fondos al COFECYT a través de una nota
dirigida al Secretario General en la cual también se informe las causas que motivaron la
devolucion de los fondos.

El COFECYT incorporara lo recibido a las actuaciones correspondientes y girara a la DGA para su

toma de conocimiento e intervencion.

10.PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y/O CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS

10.1. Adquisicién de bienes de capital, de materiales e insumos, y/o contratacion de
servicios de consultorias y otros costos por montos superiores a $ 3.000.- (Pesos tres mil).
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a) Al momento de la compra

En el caso de preverse la adquisicion de bienes de capital, de materiales e insumos, como la
contratacion de servicios de consultorias, y otros costos por montos mayores a tres mil pesos
($3.000)3 se debera proceder de acuerdo a la normativa vigente relacionada con las Compras y
Contrataciones del Estado Nacional®.

Cuando exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacién con
calidad, precios y condiciones competitivas el método mas apropiado serd la comparacién de
valores basada en la obtencion de cotizaciones de diversos proveedores o consultores, con un
minimo de tres (3) oferentes, de acuerdo al modelo de solicitud y especificaciones que consta en
el Anexo VI, de tal forma que se garantice la comparabilidad e igualdad de las ofertas y permita
verificar que la adquisicion y/o contratacién ha sido realizada al menor precio de plaza y en las
mismas condiciones.

A partir de los presupuestos obtenidos se elaborara un Cuadro Comparativo de las cotizaciones y
condiciones ofertadas, de acuerdo al modelo adjunto en el Anexo IX. del presente Manual.

Para aquellas ofertas cuyo criterio de selecciéon no recaiga en la de menor costo, se debera
justificar técnicamente la conveniencia de la opcion.

En el caso que no se hayan recibido ofertas, el procedimiento debera considerarse desierto. En
este caso se debera repetir el procedimiento de solicitud de cotizaciones analizando previamente
las caracteristicas de lo pedido, con el fin de responder a lo requerido por el solicitante, y
asegurando su existencia en plaza.

Si de la compulsa realizada resultan menos de tres (3) ofertas vélidas comparables, se podra
adjudicar a la oferta mas econémica.

En todos los casos la UVT deberd archivar los antecedentes. Paralelamente, con respecto al
Ultimo péarrafo (menos de tres ofertas) deberan remitir oportunamente al COFECYT copia de las
solicitudes de cotizacién enviada a todos los oferentes invitados en las que conste la recepcion
fehaciente de los mismos.

b) Al momento de la rendicion de cuentas de gastos

De optarse por el Caso #1 (con certificacion contable), del apartado 5.c). Rendicion de cuentas de
gastos sobre fondos recibidos del MINCYT, cuando se elabore la certificacion contable que
integrara la rendicién de cuentas se debera considerar que para compras y/o contrataciones por
montos superiores a $ 3.000.- (Pesos tres mil) se acreditard a través de la declaraciéon del
profesional certificante que la adquisicién proviene de una compulsa de precios que se ajustd a lo
normado por este Manual.

Se adjuntaran copia fiel de los tres (3) presupuestos respaldatorios para cada egreso de fondos
superior a $10.000.- (Pesos diez mil).

De optarse por el Caso #2 (sin certificacion contable) las adquisiciones deberan estar
acompafiadas con la correspondiente terna de presupuestos.

% Decreto N° 1344/07
* Decretos N° 1023/01 y N° 1030/16
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En todos los casos las 6rdenes de compras efectivizadas deberan contar con el informe de
recepcion correspondiente de cual se desprenda la conformidad, o no, segun el caso del usuario
solicitante.

La totalidad de los documentos emitidos por la entidad solicitante (orden de compra, informe de
recepcion, orden de pago, recibo, remito interno) deberan poseer numeracion preimpresa.

La documentacion original, citada precedentemente, deber4 archivarse con un orden de acceso
que facilite su bisqueda y recupero inmediato.

11. ADQUISICION DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS

A los efectos de respaldar la rendicién de estos conceptos de gasto se adjuntara copia fiel de la
escala correspondiente y del acto administrativo que la aprueba, asi como las planillas de viéticos
debidamente firmadas.

Con el fin de estandarizar el sistema de liquidaciéon de viaticos y simplificar las rendiciones de
cuentas del rubro se presentara un formulario de Rendiciéon de Pasajes, Movilidad y Viaticos —
Anexos Vl.c. y Anexo VI.d., por cada persona y mision o comision debidamente firmado por la
persona beneficiaria del viatico y conformado por su inmediato superior o superior directo. Si el
viajante fuera el Director del Proyecto, debera estar conformado por la maxima autoridad de la
Entidad Beneficiaria o por quien ésta haya delegado la funcion.

Se reconoceran estos conceptos en aquellos proyectos que:

- los hubieran previsto en sus presupuestos vigentes, y

- el personal estuviere afectado al proyecto y cuya contratacién figure en el presupuesto del
mismo. Si existieran personas invitadas, la prevision deberd constar expresamente en el
proyecto.

11.1. Rendicién de gastos afectados a Pasajes, Movilidad y Viaticos

Se reconoceran las liquidaciones correspondientes al personal que en cumplimiento de las tareas
propias de su relacion contractual deba desplazarse a mas de 100 Km. (cien kildmetros) del lugar
donde desempefia las tareas habitualmente, excepto en trabajos de campo.

En lo que concierne a las rendiciones de pasajes, para su aprobacion se debera adjuntar la factura
pagada a la empresa proveedora, el ticket y el boarding pass, en el caso de pasajes aéreos, y el
boleto del servicio donde conste el importe del mismo, en el caso de pasajes terrestres.

En las liguidaciones de gastos de pasajes, movilidad y viaticos se verificara que tanto si la persona
es contratada a través de una institucidon del Sector Publico (en cualquiera de sus modalidades) o
es contratada a través de una institucion del Sector Privado, el monto erogado se ajustara a lo
dispuesto en la normativa vigente (Decretos N° 1343/74 y N° 1906/06 y sus modificatorias).
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En ambas situaciones, en caso que el gasto sea una suma menor al maximo establecido, segun el
concepto, se abonara hasta el limite de los comprobantes de gastos rendidos. Para el caso que la
sumatoria de comprobantes entregados sea superior al monto maximo establecido, por concepto,
se abonara hasta el limite correspondiente.

Para el caso de consumo de combustible la provisién debera hacerse a través de YPF SA y se
reconocera por consumo efectivo el que surja de la diferencia entre los litros adquiridos segun los
comprobantes de carga completa de tanque, al inicio y al final, de la jornada del viaje.

12.MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Toda modificacion del presupuesto se ajustara a las pautas establecidas en el Convenio de
Subvencién y sus Anexos, no pudiendo alterarse el cronograma de desembolsos y/o el
cronograma de ejecucidon ni los montos totales aprobados del proyecto, tanto para el
financiamiento adjudicado por el MINCYT como para el comprometido por la CONTRAPARTE.

Con caracter extraordinario se podran admitir modificaciones al presupuesto aprobado
oportunamente, lo que el BENEFICIARIO fundamentara por escrito remitiendo la siguiente
documentacion:

- Nota de elevacién de la documentacién firmada por la méxima autoridad de la UVT.

- Nota firmada por el Director Técnico o autoridad competente solicitando se apruebe la
modificacion presupuestaria, que incluird un detalle pormenorizado y valorizado de los
recursos afectados. Asimismo, el solicitante debera exponer la justificacién técnica que
motive esta variacion, de acuerdo a los cuadros del Anexo X, del presente Manual.

- Formulario de Presupuesto General actualizado firmado por la maxima autoridad de la UVT.

El Acta aprobatoria de las modificaciones emitida por el Comité se tendrd como instrumento
suficiente y complementario del Convenio de Subvencién original.

Asimismo, dicho documento serd el elemento suficiente para sustentar la aprobacion y
autorizacién administrativa contable que deba emitir la DGA.

Las modificaciones presupuestarias deberan garantizar el cumplimiento del objetivo original del
proyecto resguardando las condiciones de efectividad, economia y eficiencia.

13.MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y AUDITORIAS

Adicionalmente a la supervision de la ejecucién de los proyectos, segun el punto 2. del apartado B.
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS BASICOS, del presente Manual, la DGA, la SECRETARIA
GENERAL del COFECYT, la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, todas ellas pertenecientes al
MINCYT vy las autoridades jurisdiccionales de Ciencia y Tecnologia competentes podran efectuar
inspecciones técnicas, observaciones fisicas, y revisiones y constataciones contables en cualquier
momento de la ejecucién de los proyectos, para comprobar el destino dado a los fondos otorgados
por el MINCYT y a los de otras fuentes utilizados, a cuyo efecto tendran acceso a los libros, a los
registros, a las planillas u otro soporte documental y a las instalaciones, asi como también podran
verificar la existencia de copias de resguardo, en aquellos casos que se utilicen medios
informaticos para la registracion, procesamiento y archivos de datos.
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Asimismo, las areas mencionadas precedentemente, podran requerir toda la informacién que
juzguen necesaria inherente al proyecto.

El BENEFICIARIO y/o UVT debera conservar la documentacion respaldatoria de las rendiciones

por un periodo de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la finalizacion del proyecto y la pondra a
disposicion de las autoridades mencionadas cuando éstas asi lo requirieran.

14.SEGURIDAD AMBIENTAL

El Beneficiario del proyecto indicara a través su declaracion jurada el impacto socio ambiental que
la propuesta generard, asi como también, que las tareas a llevar a cabo no se encuentran en
areas prohibidas, en sitios contaminados, o en sitios de valor patrimonial (tanto sea cultural como
natural) que se vea menoscabado por la accién directa o indirecta del proyecto o en sitios que
presenten oposicién fundada de la comunidad que reside en el area.

Las medidas de gestion socio ambiental se consideraran en los formularios de la presentacion de
los proyectos que correspondan.

A continuacién se presenta una guia para algunas de las medidas de gestiébn ambiental, que,
como minimo deben ser consideradas en oportunidad de la formulacion del proyecto:

e Uso eficiente de la energia (natural o artificial, condiciones de ventilacion y asoleamiento
cuando sea necesario).

e Disefio adecuado de sistemas de abastecimiento de agua potable y saneamiento basico.

e Control de ruido y polvo resultante de las actividades de adecuacién y mantenimiento para
la mitigacion de los impactos ambientales.

e Otras medidas especificadas o requeridas por las Municipalidades u otra Autoridad Oficial
competente.

No se financiaran proyectos que no sean ambientalmente adecuados.

15. TRANSPARENCIA

La transparencia de los procesos y procedimientos, que demandan la puesta en marcha de los
proyectos técnica y financieramente, implica que los ejecutores se comprometeran a: dar
publicidad conveniente de los llamados a licitacion, aplicar criterios objetivos de evaluacién y
calificacion que sean verificables y accesibles a todos los oferentes, como asi también, brindar
informacidn util, oportuna, confiable sobre los procesos de compras y contrataciones.
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16.DISPOSICIONES FINALES

El COFECYT podra suspender, previa notificacion fehaciente, la continuidad del Convenio de
Subvencién, cuando considere que el BENEFICIARIO, per se o por intermedio de su UVT, hubiere
incumplido total o parcialmente las condiciones establecidas en el presente Manual.

Asimismo, el COFECYT podra rescindir unilateralmente el Contrato de Subvencion en caso de
existir causas imputables al BENEFICIARIO, como por ejemplo:

- Sino recibiese en tiempo y forma o desaprobase los informes técnicos de avance.

- Si se comprobaran falsedades en la informacién proporcionada por el BENEFICIARIO.

- Si se ocultare, 0 no se permitiere el acceso a informacion correspondiente a los proyectos,
en ocasion de las verificaciones que determine el COFECYT o si se limitare de cualquier
manera el accionar de los expertos designados para ello, segin surge del apartado 13.
MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y AUDITORIAS.

- Si no se aplicasen los recursos estrictamente a su objeto especifico, definido en el
proyecto aprobado.

El BENEFICIARIO y/o la UVT reintegraran los importes remanentes recibidos hasta la fecha de
rescision, en los plazos y condiciones que se estableceran. El COFECYT se reserva el derecho de
accionar legalmente.
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ANEXOS
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ANEXO l.a.
SOLICITUD DE ALTA DE ENTE

Solicitud de Alta de Entes
{1) Para itervencion exclusha oel Sanicio Administratho Financier (5.A4.F)

Entidad de Proceso: | | | |  Estado: | |
Entidad Emisora: | | | |
Id. Comprobante: | | | |
Fecha Autorizacién: | | Fechaut Actualiz: | |
[l

Clase: | Cliente: D Beneficiario: D Banco: D Nro. Ente: | |
Tipe: Identificador: Documento:

Personeria: Tipa: Tipo:

Origen: Cadige: Miimera:

Pais: Cuit de Rel.:

Denominacian:

Observaciones:

Caracteristicas

;’E'EI:D Emplea.dnnD SAF:D

Fondo Rotatorio: D

T
Situacion Impositiva :

Monobributo: D

hva: I I

Ganancias: I

I Ingresos Brutos: I

Tel&fono:

Celular: Fax:

Web:

Observaciones:

Sector:

Sub Sector:

Econamica Primaria:

Econémica Secundaria 1:

Econamica Secundaria 2:
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Domicilio:
Tipo: Calle: Namero: Piso: Dto:
I I I I [ |
Pais: Provincia: Ciudad: Localidad: CP:
I I | [ [ I
Nombre: Teléfono: Celular: Fax:
I I I I
Mail: Web: Observaciones:
I I I |
Cuenta Bancaria":
Benco: Suc.: Cuenta N°: Tipo: Moneda:
[ [ [ I [ I
Ident.: N°® Identificador: Denominacion:

(3) Exclusivo para agrupaciones de Empresas

Agrupacion de Empresas:
S —————— ;
= | o — |
1]
S S ——— —
Entes:
N°® Ente CUIT Participante: Denominacion: % Part % Rem.:

(4) Informacion especiica para entes clase banco

Datos Bancos:

o= cses - a———

[ ]
e —
1

Agente CUT:D

Tipo: Moneda: |Ident:  N°Identificador: Denominacion:

C T T T T T 1 |
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Datos Sucursales:

Sucursal: C. Matriz: Denominacion: Ident.: N® de Identificador:

Mail: Web: Observaciones:

FIRMA DEL SOLICITANTE

TIPO Y NRO. DE DOCUMENTO

FECHA Y SELLODE RECEPCION  ..__..... g | S
PARA USO EXCLUSIVO DEL
SERVICIO ADMINISTRATIVO
FINANCIERO FIRMA DEL RECEPTOR -
ACLARACION oo eeen

Dato no obiigatorio para los Enfes que 50lo operan por Fondo Rotatorio.
Dato que no debera ser Informado por los Entes que 0l operan por Fondo Rotatoro
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ANEXO L.b.
AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL EN CUENTA
BANCARIA

AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL

EN CUENTA BANCARIA
Localidad, (1)
SENOR )
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
5= E——— " IR

El (los) que suscribe (n)
(nuestro) caracter de
CUIT/CUIL/CDI N°..._.._.. (6)
TESORERIA GENERAL DE LA NAC|0N en cancelacion de deudas a mi (nuestro) favor por
cualquier concepto de Organismos incluidos dentro del Sistema de la Cuenta Unica del
Tesoro, sea efectuado en la cuenta bancaria que a continuacion se detalla.

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA USO S.H.
NUMERO DE CUENTA (7)

TIPO: CORRIENTE/ DE AHORRO - CODIGO (8)

CBU DE LA CUENTA

CUIT/CUIL/CDI CUENTA CORRIENTE/ DE AHORRO
TITULARIDAD

DENOMINACION

BANCO

SUCURSAL /N®
DOMICILIO

La orden de transferencia de fondos a la cuenta amiba indicada, efectuada por la
TESORERIA GENERAL DE LA NACION dentro de los términos contractuales, extinguira la
obigaccondeldeudotporbdoeonoepb teniendo validez todos los depositos que alli se
efectien hasta tanto, cualquier cambio que opere en la misma, no sea notificado
fehacientemente a ese Servicio Administrativo.

El beneficiario exime al ESTADO NACIONAL de cualquier obligacion derivada de la eventual
mora que pudiera producirse como consecuencia de modificaciones sobre la cuenta
bancaria.

(9)
Cestificacion b - dro de datos de la cuenta y firma (s) del (de los) titular (es)

(1)uwyfedndemnll Dummmdd&w\mduldesemﬂlmmmymdd(de
los)um(n)eldeposﬂoﬂ«ﬁamporelcualﬁm(n)(p 4 SOCio. P 0, et:)ll(5l?azon
Sociall D I’ToensuddechUILoCDlll(T)Mnmode completo
fo la -de b umhmw(a)Tmbumm
Debera indi el ni que identifica al tipo de cuental/ (9)Fma y ad, del b
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ANEXO II.
MODELO DE NOTA DE ELEVACION AL COFECYT

MEMBRETE DEL EMISOR

Lugar, fecha
Expediente MINCYT N°  ......... /....
Convocatoria/ Linea: . .................
Nombre del proyecto:  ................
ConvenioN° ... [,
Etapa RendidaN° ...

SENOR

SECRETARIO GENERAL DEL COFECYT

DR. TOMAS AMEIGEIRAS

GODOY CRUZ N° 2320 — 4° PISO — EDIFICIO ROJO

(C1425FQD) CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

S / D
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ANEXO II1.
MODELO DE INFORME TECNICO DE AVANCE

ANEXO Il

INFORME TECNICO DE AVANCE

Instrumento:
Llamado/Convocatoria:
Provincia:

Resolucion MINCYT N°:
Convenio N°

Titulo del proyecto:

N° de etapa rendida...../3

ion etapa;

Duracion Planificada: (en meses)
Duracion Real: (en meses) D Grado da svance
*  Fecha de comienzo:

o Fochade finsizacion: Comentario [COFECYT1]: Debe
coincidir con la fecha de recepcion de
Observaciones: fondos MINCYT destinados a la etapa,
Comentario [COFECYT2]: De existir
diferencia entre la duracion planificada y la
real, exponer los motivos del atraso
Objetivos de la etapa / Actividades realizadas; Comentario [COFECYT3]:
Objetivo 1 - Enumerar los objetivos planteados para la
o Activided 1 D e etapa rendida y proporcionar informacion
*  Resultado 1 detallada sobre todas aquellas actividades
. Bienes adquiridos para la actividad que fueron realizadas con el fin de akanzar
*  Actividad 2 satisfactoriamente dicho objetivo.
*  Rosutedo 2 . - Toda adquisicion de bienes de capital
: :::: .:d::;i"d” perala‘acividad efectuada con fondos soliitados al MINCyT
«  Resultado (n) deberd figurar en este apartadoy debe
«  Bienes adquiridos para la actividad consignarse la informacion referente a la
localizacion de dichos bienes, propietarios
Objetivo 2 finales y destinatarios de los mismos.
o Actividad 1 D % deavance alcaado, - Las actividades realizadas durante la
o Resutado 1 etapa deben coincidir con las actividades
2 z’:‘;:;"ﬁd“ parala acivided planificadas y aprobadas originalmente en
i Resuttado 2 el proyecto. En caso de modificarse alguna
o  Bienes adquiridos para la actividad de ellas es necesario solicitar autorizacion
o Actividad (n) previa al COFECYT
o Resultado (n)

o Bienes adquiridos para la actividad

Objetivo (n)
o Actividad 1 D * de wance dcanzado
Resultado 1

o

o Bienes adquiridos para la actividad
o Actividad 2

o Resultado 2

o Bienes adquiridos para la actividad
] Actividad (n)

o Resultado (n)

o Bienes adquiridos para la actividad

E

Comentario [COFECYT4]: Balance
final donde debe constar el alcance
total/parcial de los objetivos de |a etapa.
De existir tareas pendientes se deberd
explicar los motivos de ello, como asi
también proporcionar informacion
referente a fechas y responsables de llevar
a cabo dichas actividades y fecha
estimativa de conclusion de las mismas.

Firma y adaracion del Director del Proyecto.

Lugar y Fecha

Incluir material fotografico, publicaciones, estudios y toda d i ia que se

en anexos

Manual de Administracion de Operaciones — COFECYT — Version 02 (junio/17) — Pag. 28




Ministerio de Clencla,
Tecnologia e Innovacién Productiva c o F E c ¥ ¥
Presidencia de la Nacién

G CONSEJO FEDERAL OC CIENCIA ¥ TECNOLOSIA

ANEXO IV.a.
RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS SOBRE FONDOS RECIBIDOS DEL MINCYT

MEMBRETE UVT ANEXO IV.a.

RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS
SOBRE FONDOS RECIBIDOS DEL MINCYT

Institucién Beneficiaria:

Convenio de Subvencién N °

Jurisdiccion:

Etapa(s) rendida(s): Total percibido

(l RESUMEN GENERAL |

Planilla N° RUBRO Monto Total Documentado babaaatha

1 BIENES DE CAPITAL

2 RECURSOS HUMANOS

3 CONSULTORIAS Y SERVICIOS
4

5

MATERIALES E INSUMOS

OTROS COSTOS

Total Rendicién: B)| $ - $

otal Rendicio =AM %

A los efectos de evitar rechazos que demoran su aprobacion, el presente informe debe ajustarse a lo
previsto en el Manual de Administracion de Operaciones - COFECYT.

El total de fondos rendidos ( (B) ) debera ser mayor o igual al 75 % del total recibido ( (A) ), segun lo
establecido en el punto 5.c) Rendicion de cuentas de gastos sobre fondos recibidos del MINCYT, del
presente Manual.

Firma, Apellido y Nombre - Cargo
Maxima autoridad de la UVT
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ANEXO IV.b.
RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS SOBRE FONDOS RECIBIDOS DE LA
CONTRAPARTE

MEMBRETE UVT ANEXO IV.b.

RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS
SOBRE FONDOS RECIBIDOS DE LA CONTRAPARTE

Proyecto: Institucion Beneficiaria:

Convenio de Subvencién N °

Jurisdiccion:

Etapa(s) rendida(s):

| RESUMEN GENERAL |
A B C=A-B
Financiado MINCYT [Financiado por
. RUBRO Monto Total Facturas P
Planilla N° Contraparte

1 BIENES DE CAPITAL

2 RECURSOS HUMANOS

3 CONSULTORIAS Y SERVICIOS
4 MATERIALES E INSUMOS

5 OTROS COSTOS

Total Rendicidn $ - $ - $ -

(1) Debera coincidir con la columna correspondiente del Anexo IV.a.

Alos efectos de evitar rechazos que demoran su aprobacion, el presente informe debe ajustarse a lo previsto
en el Manual de Administracion de Operaciones - COFECYT.

Firma, Apellido y Nombre - Cargo
Maxima autoridad de la UVT
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ANEXO IV.c.
RENDICION DE GASTOS DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS — FONDOS APORTADOS
POR EL MINCYT

MEMBRETE UVT ANEXO IV.c.
RENDICION DE GASTOS DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS
FONDOS APORTADOS POR EL MINCyT
Proyecto: Institucién Beneficiaria:
Convenio de Subvencién N °
Jurisdiccién:
Etapa(s) rendida(s): Total percibido
| DETALLE POR SECCION
NOMBRE DEL BENEFICIARIO:
Seccion |
FECHA (1) PASAJES-TASA DE AEROPUERTO-ETC. DIVISA MONTO MONTO APROBADO
$
$
SUBTOTAL SECCION I $ -
Seccién Il
FECHA ADELANTOS RECIBIDOS-CONCEPTO DIVISA MONTO MONTO APROBADO
SUBTOTAL SECCION II $ -
Seccion I I
Traslado en
CIUDAD Y/O PAIS DE PARTIDA: P vehiculo oficial
CIUDAD Y/O PAIS DE LLEGADA: LL MODO DE VIAJE FECHA | HORA [SI NO VIATICOS (2) [MONTO
P:
LL
Oficial: Personal:
P: I I I
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
P: I I I
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
P: I I I
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
P: I I I
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
P: I I I
LL | | [
Oficial: Personal:
Subtotal $ -
(1) Adjuntar pasajes y boarding pass. Indicar tramos no utilizados. Subtotal Seccién | $ -
(2) Indicar valor por dia. Subtotal seccién Il $ -
TOTAL $ -
Marcar con X lo que corresponda:
Integrante de Equipo Trabajo: O
Directivo de Entidad Beneficiaria O
Invitado:
................... de .................. de 20. tiieieiienny e de ... de 20
Firma, Apellido y Nombre Firma, Apellido y Nombre
Beneficiario Director de Proyecto
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ANEXO Iv.d.
RENDICION DE GASTOS DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS — FONDOS APORTADOS
POR LA CONTRAPARTE

MEMBRETE UVT ANEXO IV.d.
RENDICION DE GASTOS DE PASAJES, MOVILIDAD Y VIATICOS
FONDOS APORTADOS POR LA CONTRAPARTE
Proyecto: Instituciéon Beneficiaria:
Convenio de Subvencion N °
Jurisdiccién:
Etapa(s) rendida(s):
DETALLE POR SECCION
NOMBRE DEL BENEFICIARIO:
Seccion |
FECHA (1) PASAJES-TASA DE AEROPUERTO-ETC. DIVISA MONTO MONTO APROBADO
$
$
SUBTOTAL SECCION | $ -
Seccion Il
FECHA ADELANTOS RECIBIDOS-CONCEPTO DIVISA MONTO MONTO APROBADO
SUBTOTAL SECCION I $ -
Seccion Il
Traslado en
CIUDAD Y/O PAS DE PARTIDA: P vehiculo oficial
CIUDAD Y/O PAIS DE LLEGADA: LL MODO DE VIAJE FECHA HORA |[SI NO VIATICOS (2) [MONTO
P:
LL
Oficial: Personal:
P:
LL:
Oficial: Personal:
P: | |
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
P:
LL:
Oficial: Personal:
P:
LL:
Oficial: Personal:
P: I I I
LL: [ [ [
Oficial: Personal:
Subtotal $ -
(1) Adjuntar pasajes y boarding pass. Indicar tramos no utilizados. Subtotal Seccién | $ -
(2) Indicar valor por dia. Subtotal seccién Il $ -
TOTAL $ -
Marcar con X lo que corresponda:
Integrante de Equipo Trabajo: O
Directivo de Entidad Beneficiaria O
Invitado:
................... de .................. de 20, riiiiiiiiny . de ... de 20
Firma, Apellido y Nombre Firma, Apellido y Nombre
Beneficiario Director de Proyecto
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ANEXO V.
MODELO DE INVENTARIO DE BIENES DE CAPITAL

MEMBRETE UVT ANEXO V
INVENTARIO DE BIENES DE CAPITAL
VALOR DESTINO MODIFCACIONES
N° de INV. DESCRIPCION FACT. N° IMPORTE (1) FTE. FTO.| FECHAALTA| Proyecto N° AREA FECHA DESTINO (2) TOTAL
Monto Total (3) $

Referencias:

(1) Segun se adquieran con fondos aportados por el MinCyT o fondos aportados por la Contraparte
(2) NO se incluiran las amortizaciones

(3) Deberan coincidir con los detallados en el ANEXO |Il Informe Técnico de Avance

Firma, Apellido y Nombre
Director de la Entidad Beneficiaria

Firma, Apellido yNombre - Cargo
Maxima autoridad de la UVT
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ANEXO VI.
MODELO DE INFORME TECNICO FINAL

ANEXO VI
INFORME TECNICO FINAL

Instrumento:
Liamado/Convocatoria:
Provincia:

Resoluckdn MINCYT N*:
Convenlo N*:

Trtulo del proyecto:

N® de etapa rendida....../3

Dutacion de | etapa,

Duracion Planticada (en meses)
Duracion Real (en meses)

*  Focha de comienza

*  Fecha de finahzacion

PO cariag e Sorves

Conventario [COFECYT1): Sete
OIS (0 1 Paia e ricegcutn de
Sondon MINCYT deatwadon  ls #9300
m(m Do ewnte

iiobd $cads y
s resd, paponer 163 ot Sel atreio

Obsarvaciones.

Obletives de 1a ¢tapa ! Actividades realizadas

Comentasio [COFECYTI)
. Ton Obgetarcs plan at

Objetivo 1 e v g op
- Actidad 1 D e e T
*  ResuRado 1 A BTt SO stpetiv.
*  Bienes adquricos para ks actvidad ""‘"‘I:"w"'"""m'
= Acthidad 2 Brbers Vs on 4120 21353 y Batee
* Resurado 2 . "l
= Biones ndquridos para ta actwvidad a::ammm
=  Acthidad (n) Lo stividadey reshradas dorante s
*  Resulado (n) e Geben comcide (O lim M Tivel sdes
*  Bnes adquridon para la actividad L_..a . s
AN 3 P L0 LD A
Objetivo 2 ot B A e i provis ol COFECYY
Resultado 1
Blenes adquindos para la actvidad
Acthvidad 2
Resutado 2
Bienes adquridos para fa actvidad
Actrvdad (n)
Resultado (n)
Bienes adquiridos para s actividad
Ob‘ A::’;)vdﬂl |: Wl e i S pado
Resultado 1
Bienes adquiridos pars W acthvidad
Actiadad 2
Resukado 2
Blenes adquiridos para la actividad
Actividad (n)
Resutado (n)

Blenes adquridos para la acthvidad

Conalusidn.
A Resulados logrados:

B, Efectiva transferencia del conocimiento:
C. Difcultades (d 4

b ¥ po!

Fiema y aclaraodn del Director del Proyecto.

Lugar y Fecha.

taje en que afectd al resultado del proyecto)

@0 00 o tivas B¢ L etaps Dw emmiv
Lo pencdenies v Seber b expbce Mot
Mot de e B0, <O wl tamibein

-
Sohin y seipan tabies Ge Bevar & (ot
s v Boch, o~
D —

Y toda d

P ; m]
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ANEXO VII.
MODELO DE INFORME FINAL DE PROYECTO - AUTORIDAD DE APLICACION

MEMBRETE DE ORGANISMO DE SU AUTORIDAD DE APLICACION  ANEXO VI
INFORME FINAL DE PROYECTO - AUTORIDAD DE APLICACION

1. DATOS DEL PROYECTO

e INSTRUMENTO:
PFIP PFIP-ESPRO ASETUR DETEM
e TITULO:
e CONVOCATORIA:
e N° DE CONVENIO:
e BENEFICIARIO:
e PRIORIDAD PROVINCIAL:
e UNIDAD DE VINCULACION TECNOLOGICA (U.V.T.):
e LOCALIZACION DEL PROYECTO:

2. ANALISIS TECNICO

e OBJETIVOS DEL PROYECTO:
e DURACION DEL PROYECTO:
e METAS O RESULTADOS OBTENIDOS:

e CONOCIMIENTOS TRANSFERIDOS - IMPACTO REGIONAL O PROVINCIAL - IMPACTO
SOCIAL LOGRADOS:

e DESVIOS TECNICOS:
e IMPACTO POST PROYECTO:

3. ANALISIS FINANCIERO

e UBICACION DE LOS BIENES: (nombre de la entidad)
e COSTO PRESUPUESTADO (MINCYT):

e COSTO REAL (MINCYT):

e DESVIOS:

4. RESULTADOS DE LA AUDITORIA FINAL

e OPINION
e DESVIOS:

5. CONCLUSIONES

Por lo expuesto, esta Autoridad Jurisdiccional de Ciencia y Tecnologia de .............. da
por concluidas satisfactoriamente, todas las etapas del proyecto previstas en sus
aspectos técnicos y financieros.

En el caso de proyectos interprovinciales, firmaran las autoridades correspondientes a
cada jurisdiccion.

Lugar y Fecha
Firma — Aclaraciéon — Cargo
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ANEXO VIILI.
MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACIONES DE PRESUPUESTO/PROFORMA

MEMBRETE DE UVT

(LUGAR), (DIA) DE (MES) (AKO)
SOLICITUD DE COTIZACION

Expediente N° ......... /...

Convenio N°......... /S
Etapa
Sres. (nhombre del proveedor):
Solicitamos cotizar los bienes/servicios indicados a continuacion, respetando los siguientes datos:

Objeto:

PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL

N *
CANTIDAD | DESCRIPCION (SIN IMPUESTOS) (SIN IMPUESTOS)

NO UTILIZAR MARCAS

Especificaciones:

- Presentacién de contragarantia y/o garantia de oferta y/o de aplicacion.

- Validez de la garantia del producto y/o servicio (detallar)

- Los presupuestos/ proformas deberan confeccionarse de acuerdo a las siguientes pautas
bésicas y a la Resolucién General AFIP N° 1415/13 y sus modificaciones:

-Las notas de pedido, 6rdenes de trabajo, presupuestos, proformas y/o documentos de
anélogas caracteristicas se identificardn con la letra "X" y con la leyenda "DOCUMENTO NO
VALIDO COMO FACTURA".

-Estaran confeccionados a nombre del Beneficiario o de la UVT.
-Incluiran el N° de CUIT y datos de contacto del Beneficiario/UVT y del proveedor.

-Cotizaran exclusivamente los bienes/servicios, con las especificaciones de entrega, de pago,
etc., segun lo detallado en la Solicitud de Cotizacién de Presupuestos/Proforma.
En el campo “DESCRIPCION” COTIZAR EXCLUSIVAMENTE LO ESPECIFICADO respetando
las caracteristicas de tal forma que garanticen la comparabilidad e igualdad de las ofertas, de
no ser asi la oferta no sera considerada.
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-Incluiran la validez de la oferta (dias habiles).

- Las facturas deben ser dirigidas a nombre de (nombre del BENEFICIARIO o de la UVT), siendo
las mismas del tipo B o C. De no poseer éstas, facturar con tipo A, descontando de la misma el
IVA. Al momento de la rendicion de cuentas, se rechazaran las facturas que no estén con
todos los datos completos.

- En caso de no cotizar, enviar respuesta informando la negativa.

- Dirigir las comunicaciones en sobre cerrado a:
(Nombre del BENEFICIARIO o la UVT)
NOde CUIt: ..o
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ANEXO IX
CUADRO COMPARATIVO

MEMBRETE DE UVT

(LUGAR), (DIA) DE (MES) (ANO)

Expediente N° ......... [oiiiiiians.

Convenio N°......... .

Procedimiento de contratacion: ..................
RUBRO:

PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3

CANTIDAD | PRECIO | CANTIDAD | PRECIO | CANTIDAD | PRECIO
iTEM 1 $ $ $
iTEM 2 $ $ $
iTEM 3 $ $ $
ITEM N $ $ $
GARANTIA DE
OFERTA (tipo y
monto)
GARANTIA DEL
BIEN Y/O SERVICIO
VALIDEZ DE LA
OFERTA DIAS DIAS DIAS
TIEMPO DE
ENTREGA DIAS DIAS DIAS
CONDICIONES DE
PAGO

- En caso de que los precios estén expresados en moneda extranjera, se debera acompafiar el
tipo de cambio del Banco Nacién a la fecha en la cual se compararon los presupuestos y se
realiz6 la adjudicacion.

- Los dias siempre se consideraran como habiles.

- El cuadro comparativo debe estar acompafiado por los presupuestos correspondientes.

Firma, aclaracién y cargo del firmante
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ANEXO X

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

MEMBRETE DE UVT

(LUGAR), (DIA) DE (MES) DE (ANO)

Convenio de Subvencion N °

Jurisdiccion:

Institucion Beneficiaria:

Etapa(s) rendida(s):

Total percibido

Subsidio Adjudicado

Subsidio Reasignado

Monto Monto
MINCYT Rubro MINCYT Rubro DIFERENCIA
$
$ $
4. Bienes de capital 4. Bienes de capital
5. Recursos humanos 5. Recursos humanos
6. Consultoria 6. Consultoria
7. Materiales e insumos 7. Materiales e insumos
8. Otros 8. Otros
Costo Total MINCYT Costo Total MINCYT
Monto Monto
CONTRAPARTE Rubro CONTRAPARTE Rubro DIFER$ENCIA
$ $
4. Bienes de capital 4. Bienes de capital
5. Recursos humanos 5. Recursos humanos
6. Consultoria 6. Consultoria
7. Materiales e insumos 7. Materiales e insumos
8. Otros 8. Otros
Costo Total CONTRAPARTE Costo Total CONTRAPARTE
Monto Monto
COSTO TOTAL Rubro COSTO TOTAL Rubro DIFER$ENCIA
$ $

Bienes de capital

Bienes de capital

Recursos humanos

Recursos humanos

Consultoria Consultoria
Materiales e insumos Materiales e insumos
Otros Otros

Costo Total Costo Total
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Control Modificacion Presupuestaria

Monto Rendido y Aprobado MINCYT REND. APROBADA/MODIFICACION f_gilf
Bienes de capital $ 0,00 | |Bienes de capital OK OK
Recursos humanos $ 0,00 | | Recursos humanos OK OK
Consultoria $ 0,00 | | Consultoria OK OK
Materiales e insumos $ 0,00 | | Materiales e insumos OK OK
Otros $0,00| | Otros OK OK
Costo Total $0,00| | Total

(*) Completar las celdas sin grisar.
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